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คู่มอืสาํหร ับประชาชน: การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบยีนราษฎร

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

1. ช ื่อกระบวนงาน:การแกไ้ขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกับรหิารการทะเบียน

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) ระเบยีบสาํนกัทะเบยีนกลางวา่ดว้ยการจดัทาํทะเบยีนราษฎรพ.ศ. 2535 รวมฉบบัแกไ้ขเพิ่มเตมิถงึฉบบัที่ 5 พ.ศ. 2551

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: สว่นภมิูภาค, ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา -

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยตอ่เดอืน0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีสุ่ด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่มอืประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การแกไ้ขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร (ระเบียบฯขอ้ 115)

02/06/2558 15:29

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู1่ ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

12. หลักเกณฑ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถ้าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. ผูย่ื้นคาํรอ้งไดแ้ก่ผูท่ี้ประสงคจ์ะแกไ้ขรายการเอกสารการทะเบียนราษฎรหรอืบิดามารดา (กรณีผู้ ู รอ้งยงัไมบ่รรลนิุติภาวะ)

2. การแกไ้ขรายการซึง่ไมใ่ชร่ายการสญัชาติไดแ้ก่

(1) นายทะเบียนอาํเภอหรอืนายทะเบียนทอ้งถ่ินเป็นกรณีมีหลกัฐานเอกสารราชการมาแสดง

(2) นายอาํเภอเป็นกรณีไมมี่เอกสารราชการมาแสดง

3. เง่ือนไข

(1) กรณีมีเหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมิชอบดว้ยกฎหมายระเบียบหรอืโดยอาํพรางหรอืโดยมีรายการขอ้ความผิดจาก

ความเป็นจรงิใหน้ายทะเบียนดาํเนินการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิสอบสวนพยานบคุคลพยานแวดลอ้มและพิจารณาใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน

30วนั

(2) กรณีท่ีมีความซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏิบตัิขอ้กฎหมายหรอืการตรวจสอบเอกสารสาํคญัตอ้งดาํเนินการหารอื

มายงัสาํนกัทะเบียนกลางใหด้าํเนินการใหแ้ลว้เสรจ็ภายใน 90 วนั (ทัง้นีก้ารหารอืตอ้งสง่ใหส้าํนกัทะเบียนกลางภายใน 30 วนันบัแต่

วนัท่ีรบัเรือ่ง) โดยสง่ผา่นสาํนกัทะเบียนจงัหวดัเพ่ือสง่ใหส้าํนกัทะเบียนกลางเพ่ือตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีรบัเรือ่งคาํขอและ

ตรวจสอบหลกัฐานการย่ืน

ประกอบพิจารณาในเบือ้งตน้

5 นาที สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถ่ิน

-

2) การพิจารณา นายทะเบียนตรวจสอบ

หลกัฐาน (ถา้มี) สอบสวนเจา้

บา้นพยานบคุคลท่ีนา่เช่ือถือ

รวบรวมพรอ้มความเห็นเสนอ

ใหน้ายทะเบียนอาํเภอหรอืนาย

ทะเบียนทอ้งถ่ินหรอืนายอาํเภอ

(แลว้แตก่รณี) พิจารณา

10 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถ่ิน

-

3) การพิจารณา นายทะเบียนอาํเภอหรอืนาย

ทะเบียนทอ้งถ่ินหรอืนายอาํเภอ

(แลว้แตก่รณี) พิจารณา

อนญุาต/ไมอ่นญุาตและแจง้ผ

ลการพิจารณา

5 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถ่ิน

-

ระยะเวลาดาํเน ินการรวม 15 วนั

14. งานบริการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ของผูร้อ้ง)

2) หลกัฐานท่ีขอแกไ้ข

เช่นทะเบียนบา้น

ฉบบัเจา้บา้นสติู

บตัรมรณบตัร

สาํนกัทะเบียนอาํเภอ/

สาํนกัทะเบียนทอ้งถ่ิน

1 0 ฉบบั -
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15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) หลกัฐานท่ีทาง

ราชการออกให้

- 1 0 ฉบบั (ถา้มี)

16. ค่าธรรมเนียม

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม0 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร้องเร ียน

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์าํรงธรรม จงัหวดัสโุขทยั

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู1่ ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก

ไมมี่แบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก


