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คู่มอืสาํหร ับประชาชน: การร ับแจง้การเกดิ กรณีเดก็ในสภาพแรกเกดิ หร ือเดก็ไร ้เดยีงสาถูกทอดท ิง้

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

1. ช ื่อกระบวนงาน:การรบัแจง้การเกิด กรณีเดก็ในสภาพแรกเกิด หรอืเด็กไรเ้ดียงสาถกูทอดทิง้

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:สาํนกับรหิารการทะเบียน

3. ประเภทของงานบร ิการ:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รบัแจง้

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) ระเบยีบสาํนกัทะเบยีนกลาง วา่ดว้ยการจดัทาํทะเบยีนราษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบบัแกไ้ขเพิ่มเตมิถงึฉบบัที่ 5 พ.ศ. 2551

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: สว่นภมิูภาค, ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑแ์ละวิธีการพิสจูนส์ถานะการเกิดและสญัชาติ

ของเดก็ ซึง่ถกูทอดทิง้ เด็กเรร่อ่น หรอืเด็กท่ีไมป่รากฏบพุการหีรอืบพุการทีอดทิง้ พ.ศ. 2551

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 90วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยตอ่เดอืน0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีสุ่ด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่มอืประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การรบัแจง้การเกิด กรณีเดก็ในสภาพแรกเกิด หรอืเด็กไรเ้ดียงสาถกูทอดทิง้

(ระเบียบฯ ขอ้ 59)

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

12. หลักเกณฑ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถ้าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1.เด็กท่ีจะแจง้เกิด ตอ้งมีอายตุ ํ่ากวา่ 7ปี

2. ผูแ้จง้ ไดแ้ก่ เจา้หนา้ท่ีของกระทรวงพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนษุย์ ท่ีรบัตวัเดก็ไว้

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีรบัเรือ่งคาํขอ และ

ตรวจสอบหลกัฐานการย่ืน

ประกอบพิจารณาในเบือ้งตน้

10 นาที สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถ่ิน

-
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ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

2) การพิจารณา การสอบสวนพยานหลกัฐาน

พยานบคุคล และรวบรวม

หลกัฐานพรอ้มความเห็นให้

นายอาํเภอ แหง่ทอ้งท่ี พิจารณา

อนมุติั/ไมอ่นมุติั และแจง้ผลการ

พิจารณาใหน้ายทะเบียนทราบ

89 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถ่ิน

-

3) การพิจารณา นายทะเบียนพิจารณารบัแจง้

การเกิด และแจง้ผลการ

พิจารณา

1 วนั สาํนกัทะเบียน

อาํเภอ/สาํนกั

ทะเบียนทอ้งถ่ิน

-

ระยะเวลาดาํเน ินการรวม 90 วนั

14. งานบริการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน

หน่วยงานภาคร ัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั -

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) สาํเนาทะเบียนบา้น

ท.ร.14

กรมการปกครอง 1 0 ฉบบั (ของสถาน

สงเคราะหห์รอืท่ี

เรยีกช่ืออ่ืน ท่ีรบัตวั

เด็กท่ีแจง้เกิดเอาไว)้

2) บนัทกึการรบัตวัเดก็

ไว้

- 1 0 ฉบบั (ท่ีออกโดย พนกังาน

ฝ่ายปกครอง หรอื

ตาํรวจ หรอื

เจา้หนา้ท่ีพฒันา

สงัคมและความ

มั่นคงของมนษุย์ ซึง่

ไดร้บัตวัเด็กเอาไว)้
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาคร ัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

3) รูปถ่ายของเด็ก 2

นิว้ จาํนวน 2 รูป

- 1 0 ฉบบั -

4) หลกัฐานอ่ืนๆ ที

เก่ียวขอ้งกบัตวัเดก็

ทัง้พยานเอกสาร

หรอืพยานวตัถุ

- 1 0 ฉบบั (ถา้มี)

16. ค่าธรรมเนียม

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม0 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร้องเร ียน

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์าํรงธรรม จงัหวดัสโุขทยั

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก

ไมมี่แบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก


