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คู่มอืสาํหร ับประชาชน: การขอใบอนุญาตจดัตัง้ตลาด

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ : เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามยั

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้ริการในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดยีว)

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และท่ีแกไ้ขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550

2) กฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลกัษณะของตลาดพ.ศ. 2551

3) พ.ร.บ. ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยตอ่เดอืน 0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีสุ่ด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่มอืประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด 20/05/2558 14:45

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

12. หลักเกณฑ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถ้าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

1. หลักเกณฑว์ธิ ีการ

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนญุาตจดัตัง้ตลาด (ยกเวน้กระทรวงทบวงกรมราชการสว่นทอ้งถ่ินหรอืองคก์รของรฐัท่ีไดจ้ดัตัง้

ตลาดขึน้ตาม อาํนาจหนา้ท่ีแตต่อ้งปฏิบตัิตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน) ตอ้งย่ืนขออนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรอืพนกังาน

เจา้หนา้ท่ีท่ีรบัผิดชอบโดยย่ืนคาํขอตามแบบฟอรม์ท่ีกฎหมายกาํหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนญุาตตามขอ้กาํหนดของ

ทอ้งถ่ินณกลุม่/กอง/ฝ่ายท่ีรบัผิดชอบ (ระบ)ุ

2. เงือ่นไขในการยืน่คาํขอ (ตามท ีร่ะบุไว้ในข ้อกาํหนดของทอ้งถิน่)

(1) ผูป้ระกอบการตอ้งย่ืนเอกสารท่ีถกูตอ้งและครบถว้น

(2) สาํเนาใบอนญุาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง

(3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกิจการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ (ตามขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน)
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(4) ระบเุพ่ิมเติมตามหลกัเกณฑวิ์ธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบท่ีราชการสว่นทอ้งถ่ิน

กาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดของทอ้งถ่ิน

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเริม่นบัระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ท่ีไดร้บัเอกสารครบถว้นตามท่ีระบไุวใ้นคูมื่อประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแลว้เสรจ็

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ผูข้อรบัใบอนญุาตย่ืนคาํขอรบั

ใบอนญุาตจดัตัง้ตลาดพรอ้ม

หลกัฐานท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

15 นาที - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ

ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถ่ิน)

2) การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบความ

ถกูตอ้งของคาํขอและความ

ครบถว้นของเอกสารหลกัฐาน

ทนัที

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น

เจา้หนา้ท่ีแจง้ตอ่ผูย่ื้นคาํขอให้

แกไ้ข/เพ่ิมเติมเพ่ือดาํเนินการ

หากไม่สามารถดาํเนินการไดใ้น

ขณะนัน้ใหจ้ดัทาํบนัทกึความ

บกพรอ่งและรายการเอกสาร

หรอืหลกัฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกาํหนดโดยให้

เจา้หนา้ท่ีและผูย่ื้นคาํขอลงนาม

ไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย

1 ชั่วโมง - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ

ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถ่ิน

2. หากผูข้อ

ใบอนญุาตไมแ่กไ้ข

คาํขอหรอืไมส่ง่

เอกสารเพ่ิมเติมให้

ครบถว้นตามท่ี

กาํหนดในแบบ

บนัทกึความบกพรอ่ง

ใหเ้จา้หนา้ท่ีสง่คืนคาํ

ขอและเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนงัสือถงึ

เหตแุหง่การคืนดว้ย

และแจง้สิทธิในการ

อทุธรณ์ (อทุธรณ์

ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบติั

ราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 2539))
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ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

3) การพิจารณา เจา้หนา้ท่ีตรวจสถานที่ดา้น

สขุลกัษณะ

กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะเสนอพิจารณา

ออกใบอนญุาต

กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลกัเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะแนะนาํให้

ปรบัปรุงแกไ้ขดา้นสขุลกัษณะ

20 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ

ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถ่ิน

2. กฎหมายกาํหนด

ภายใน

30 วนันบัแตว่นัท่ี

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้น

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ.

2535 มาตรา 56

และพ.ร.บ. วิธีปฏิบติั

ราชการทางปกครอง

(ฉบบัท่ี 2)

พ.ศ. 2557))

4) - การแจง้คาํสั่งออกใบอนญุาต/

คาํสั่งไมอ่นญุาต

1. กรณีอนญุาต

มีหนงัสอืแจง้การอนญุาตแก่ผู้

ขออนญุาตทราบเพ่ือมารบั

ใบอนญุาตภายในระยะเวลาท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนดหากพน้กาํหนด

ถือวา่ไมป่ระสงคจ์ะรบั

ใบอนญุาตเวน้แตจ่ะมีเหตหุรอื

ขอ้แกต้วัอนัสมควร

2. กรณีไมอ่นญุาต

แจง้คาํสั่งไมอ่อกใบอนญุาต

จดัตัง้ตลาดแก่ผูข้ออนญุาต

ทราบพรอ้มแจง้สทิธิในการ

อทุธรณ์

8 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ

ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถ่ิน

2. ในกรณีท่ีเจา้

พนกังานทอ้งถ่ินไม่

อาจออกใบอนญุาต

หรอืยงัไม่อาจมีคาํสั่ง

ไมอ่นญุาตไดภ้ายใน

30 วนันบัแตว่นัท่ี

เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้นใหแ้จง้การ

ขยายเวลาใหผู้ข้อ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

อนญุาตทราบทกุ 7

วนัจนกวา่จะ

พิจารณาแลว้เสรจ็

พรอ้มสาํเนาแจง้

สาํนกัก.พ.ร. ทราบ)

5) - ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี

คาํสั่งอนญุาต)

แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชาํระ

คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาท่ีทอ้งถ่ินกาํหนด

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หนว่ยงานท่ี

รบัผิดชอบ

ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถ่ิน

2. กรณีไมช่าํระตาม

ระยะเวลาท่ีกาํหนด

จะตอ้งเสียคา่ปรบั

เพ่ิมขึน้อีกรอ้ยละ 20

ของจาํนวนเงินท่ีคา้ง

ชาํระ)

ระยะเวลาดาํเน ินการรวม 30 วนั

14. งานบริการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั -

2) สาํเนาทะเบียนบา้น - 1 1 ฉบบั -

3) หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)

4) ใบมอบอาํนาจ (ใน

กรณีท่ีมีการมอบ

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี



378

ที่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

อาํนาจ) ราชการสว่นทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)

5) หลกัฐานท่ีแสดง

การเป็นผูมี้อาํนาจ

ลงนามแทนนิติ

บคุคล

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) สาํเนาใบอนญุาต

ตามกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวขอ้งเชน่สาํเนา

ใบอนญุาตส่ิงปลกู

สรา้งอาคารหรอื

หลกัฐานแสดงวา่

อาคารนัน้สามารถ

ใชป้ระกอบการได้

ตามกฎหมายวา่

ดว้ยการควบคมุ

อาคาร

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)

2) แผนท่ีโดยสงัเขป

แสดงสถานท่ีตัง้

ตลาด

- 1 1 ฉบบั ( เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)

3) ใบรบัรองแพทยข์อง

ผูข้ายของและผูช่้วย

ขายของในตลาด

หรอืหลกัฐานท่ี

แสดงวา่ผ่านการ

อบรมเรือ่ง

สขุาภิบาลอาหาร

ตามหลกัสตูรท่ี

ทอ้งถ่ินกาํหนด

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆตามท่ี

ราชการสว่นทอ้งถ่ิน

ประกาศกาํหนด)
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16. ค่าธรรมเนียม

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม

ค่าธรรมเนียม 0 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร้องเร ียน

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดัสโุขทยั

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก


