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คู่มอืสาํหร ับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร ้างดดัแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคารตามมาตรา 32

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอใบรบัรองการก่อสรา้งดดัแปลงหรอืเคล่ือนยา้ยอาคารตามมาตรา 32

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้รกิารในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว)

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและ

ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 15 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยตอ่เดอืน 0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีสุ่ด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่มอืประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน]การขอใบรบัรองการก่อสรา้งดดัแปลงหรอืเคล่ือนยา้ยอาคารตามมาตรา 32

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

12. หลักเกณฑ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถ้าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

เม่ือไดรั้บใบอนญาตใหก่้อสร้าง ดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคารประเภทควบคุมการใชห้รือผูแ้จง้ตามมาตรา39 ทวิ ไดก้ระทาํการ

ดงักล่าวเสร็จแลว้ ใหแ้จง้เป็นหนงัสือใหเ้จา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบตามแบบ ท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินกาํหนด เพ่ือทาํการตรวจสอบ

ก่อสร้าง ดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคารนั้นใหแ้ลว้เสร็จภายในสามสิบวนันบัแต่วนัท่ีไดรั้บแจง้ ถา้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินไดท้าํการ

ตรวจสอบไดท้าํการตรวจสอบแลว้เห็นวา่การก่อสร้าง ดดัแปลงหรือเคล่ือนยา้ยอาคาร นั้นเป็นไปโดยถูกตอ้งตามท่ีไดรั้บใบอนุญาต

หรือท่ีไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39 ทวแิลว้ กใ็หอ้อกใบรับรองใหแ้ก่ผูไ้ดรั้บ ใบอนุญาตหรือผูููแ้จง้ตามมาตรา 39 ทวิ เพ่ือใหมี้การใช้

อาคารนั้นตามท่ีไดรั้บใบอนญาต หรือท่ีไดแ้จง้ไวต้ามมาตรา 39 ทวไิด้
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนแจง้และเสียคา่ธรรมเนียม 1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ขอใบรบัรองการ

ก่อสรา้งดดัแปลง

หรอืเคลื่อนยา้ย

อาคารตามมาตรา

32)

2) การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจสอบ

นดัวนัตรวจ

7 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ขอใบรบัรองการ

ก่อสรา้งดดัแปลง

หรอืเคลื่อนยา้ย

อาคารตามมาตรา

32)

3) การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

อาคารท่ีก่อสรา้งแลว้เสรจ็และ

พิจารณาออกใบรบัรองอ. 6

และแจง้ใหผู้ข้อมารบัใบน.1

7 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ขอใบรบัรองการ

ก่อสรา้งดดัแปลง

หรอืเคลื่อนยา้ย

อาคารตามมาตรา

32)

ระยะเวลาดาํเน ินการรวม 15 วนั

14. งานบริการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา)

2) หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)
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15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) แบบคาํขอใบรบัรอง

การก่อสรา้งอาคาร

ดดัแปลงหรอื

เคล่ือนยา้ยอาคาร

(แบบข.๖)

- 1 0 ชดุ -

2) ใบอนญุาตก่อสรา้ง

อาคารเดิมท่ีไดร้บั

อนญุาตหรอืใบรบั

แจง้

- 1 0 ชดุ -

3) หนงัสือแสดงความ

ยินยอมจากเจา้ของ

อาคาร (กรณีผู้

ครอบครองอาคาร

เป็นผูข้ออนญุาต)

- 1 0 ชดุ -

4) ใบรบัรองหรอื

ใบอนญุาตเปล่ียน

การใชอ้าคาร

(เฉพาะกรณีท่ี

อาคารท่ีขออนญุาต

เปล่ียนการใชไ้ดร้บั

ใบรบัรองหรอืไดร้บั

ใบอนญุาตเปล่ียน

การใชอ้าคาร

มาแลว้)

- 1 0 ชดุ -

5) หนงัสือรบัรองของผู้

ควบคมุงานรบัรอง

วา่ไดค้วบคมุงาน

เป็นไปโดยถกูตอ้ง

ตามท่ีไดร้บั

ใบอนญุาต

- 1 0 ชดุ -
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16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522

ค่าธรรมเนียม 0 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร้องเร ียน

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์าํรงธรรม จงัหวดัสโุขทยั

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก


