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คู่มอืสาํหร ับประชาชน: การขออนุญาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขออนญุาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้ริการในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดยีว)

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและ

ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 45วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยตอ่เดอืน0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีสุ่ด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่มอืประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

12. หลักเกณฑ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถ้าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ผูใ้ดจะดดัแปลงอาคารตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินโดยเจา้พนกังานทอ้งถ่ินตอ้งตรวจพิจารณาและออกใบอนญุาต

หรอืมีหนงัสอืแจง้คาํสั่งไม่อนญุาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบภายใน 45วนันบัแตว่นัท่ีไดร้บัคาํขอในกรณีมีเหตุ

จาํเป็นท่ีเจา้พนกังานทอ้งถ่ินไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไมอ่าจมีคาํสั่งไม่อนญุาตไดภ้ายในกาํหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอี้ก

ไมเ่กิน 2คราวคราวละไมเ่กิน 45วนัแตต่อ้งมีหนงัสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุาํเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรบัใบอนญุาตทราบก่อนสิน้

กาํหนดเวลาหรอืตามท่ีไดข้ยายเวลาไวน้ัน้แลว้แตก่รณี
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนความประสงคด์ดัแปลง

อาคารพรอ้มเอกสาร

1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ดาํเนินการขอ

อนญุาตดดัแปลง

อาคาร)

2) การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบการ

ขออนญุาต

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ดาํเนินการขอ

อนญุาตดดัแปลง

อาคาร)

3) การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินดาํเนินการ

ตรวจสอบการใชป้ระโยชนท่ี์ดิน

ตามกฎหมายวา่ดว้ยการผงั

เมืองตรวจสอบสถานท่ีก่อสรา้ง

จดัทาํผงับรเิวณแผนท่ีสงัเขป

ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวขอ้งเชน่ประกาศกระทรวง

คมนาคมเรือ่งเขตปลอดภยัใน

การเดินอากาศเขตปลอดภยั

ทางทหารฯและพรบ.จดัสรร

ท่ีดินฯ

7 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ดาํเนินการขอ

อนญุาตดดัแปลง

อาคาร)

4) การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนญุาต (อ.1)

และแจง้ใหผู้ข้อมารบั

ใบอนญุาตดดัแปลงอาคาร

(น.1)

35 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ดาํเนินการขอ

อนญุาตดดัแปลง

อาคาร)

ระยะเวลาดาํเน ินการรวม 45 วนั

14. งานบริการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา)

2) หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) แบบคาํขออนญุาต

ก่อสรา้งอาคาร

(แบบข. 1)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้

ขออนญุาต)

2) ใบอนญุาตก่อสรา้ง

อาคารเดิมท่ีไดร้บั

อนญุาตหรอืใบรบั

แจง้

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้

ขออนญุาต)

3) โฉนดท่ีดินน.ส.3

หรอืส.ค.1 ขนาด

เทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้

พรอ้มเจา้ของท่ีดิน

ลงนามรบัรอง

สาํเนาทกุหนา้กรณี

ผูข้ออนญุาตไมใ่ช่

เจา้ของท่ีดินตอ้งมี

หนงัสือยินยอมของ

เจา้ของท่ีดินให้

ก่อสรา้งอาคารใน

ท่ีดิน

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้

ขออนญุาต)

4) ใบอนญุาตใหใ้ช้

ท่ีดินและประกอบ

กิจการในนิคม

อตุสาหกรรมหรอื

ใบอนญุาตฯฉบบั

ตอ่อายหุรอื

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้

ขออนญุาต)
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

ใบอนญุาตใหใ้ช้

ท่ีดินและประกอบ

กิจการ (สว่นขยาย)

พรอ้มเง่ือนไขและ

แผนผงัท่ีดินแนบ

ทา้ย (กรณีอาคาร

อยูใ่นนิคม

อตุสาหกรรม)

5) กรณีท่ีมีการมอบ

อาํนาจตอ้งมี

หนงัสือมอบอาํนาจ

ติดอากรแสตมป์ 30

บาทพรอ้มสาํเนา

บตัรประจาํตวั

ประชาชนสาํเนา

ทะเบียนบา้นหรอื

หนงัสือเดินทางของ

ผูม้อบและผูร้บัมอบ

อาํนาจ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้

ขออนญุาต)

6) บตัรประจาํตวั

ประชาชนและ

สาํเนาทะเบียนบา้น

ของผูมี้อาํนาจลง

นามแทนนิติบคุคล

ผูร้บัมอบอาํนาจ

เจา้ของท่ีดิน (กรณี

เจา้ของท่ีดินเป็นนิติ

บคุคล)

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้

ขออนญุาต)

7) หนงัสือยินยอมให้

ชิดเขตท่ีดินตา่ง

เจา้ของ (กรณี

ก่อสรา้งอาคารชิด

เขตท่ีดิน)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู้

ขออนญุาต)



210

ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

8) หนงัสือรบัรองของ

สถาปนิกผูอ้อกแบบ

พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยูใ่นประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ

ควบคมุงาน)

9) หนงัสือรบัรองของ

วิศวกรผูอ้อกแบบ

พรอ้มสาํเนา

ใบอนญุาตเป็นผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

(กรณีท่ีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยู่

ในประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ

ควบคมุงาน)

10) แผนผงับรเิวณแบบ

แปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน

ท่ีมีลายมือช่ือพรอ้ม

กบัเขียนช่ือตวั

บรรจงและคณุวฒิุท่ี

อยูข่องสถาปนิก

และวิศวกร

ผูอ้อกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบบัท่ี

10 (พ.ศ.2528)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ

ควบคมุงาน)
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

11) รายการคาํนวณ

โครงสรา้งแผ่นปก

ระบช่ืุอเจา้ของ

อาคารช่ืออาคาร

สถานท่ีก่อสรา้งช่ือ

คณุวฒิุท่ีอยูข่อง

วิศวกรผูค้าํนวณ

พรอ้มลงนามทกุ

แผ่น (กรณีอาคาร

สาธารณะอาคาร

พิเศษอาคารท่ี

ก่อสรา้งดว้ยวสัดุ

ถาวรและทนไฟเป็น

สว่นใหญ่) กรณี

อาคารบางประเภท

ท่ีตัง้อยูใ่นบรเิวณท่ี

ตอ้งมีการคาํนวณ

ใหอ้าคารสามารถ

รบัแรงสั่นสะเทือน

จากแผ่นดินไหวได้

ตามกฎกระทรวง

กาํหนดการรบั

นํา้หนกัความ

ตา้นทานความ

คงทนของอาคาร

และพืน้ดินท่ีรองรบั

อาคารในการ

ตา้นทาน

แรงสั่นสะเทือนของ

แผ่นดินไหวพ.ศ.

2550 ตอ้งแสดง

รายละเอียดการ

คาํนวณการ

ออกแบบโครงสรา้ง

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ

ควบคมุงาน)
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

12) กรณีใชห้นว่ยแรง

เกินกวา่คา่ท่ี

กาํหนดใน

กฎกระทรวงฉบบัท่ี

6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้

คา่ fc > 65 ksc.

หรอืคา่ fc’> 173.3

ksc. ใหแ้นบ

เอกสารแสดงผล

การทดสอบความ

มั่นคงแข็งแรงของ

วสัดท่ีุรบัรองโดย

สถาบนัที่เช่ือถือได้

วิศวกรผูค้าํนวณ

และผูข้ออนญุาตลง

นาม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ

ควบคมุงาน)

13) กรณีอาคารท่ีเขา้

ขา่ยตาม

กฎกระทรวงฉบบัท่ี

48 พ.ศ. 2540 ตอ้ง

มีระยะของคอนกรตี

ท่ีหุม้เหลก็เสรมิหรอื

คอนกรตีหุม้เหลก็

ไมน่อ้ยกวา่ท่ี

กาํหนดใน

กฎกระทรวงหรอืมี

เอกสารรบัรองอตัรา

การทนไฟจาก

สถาบนัที่เช่ือถือได้

ประกอบการขอ

อนญุาต

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ

ควบคมุงาน)

14) หนงัสือยินยอมเป็น

ผูค้วบคมุงานของ

สถาปนิกผูค้วบคมุ

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ

ควบคมุงาน)
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

การก่อสรา้งพรอ้ม

สาํเนาใบอนญุาต

เป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ (กรณี

อาคารท่ีตอ้งมี

สถาปนิกควบคมุ

งาน)

15) หนงัสือยินยอมเป็น

ผูค้วบคมุงานของ

วิศวกรผูค้วบคมุ

การก่อสรา้งพรอ้ม

สาํเนาใบอนญุาต

เป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ (กรณี

อาคารท่ีตอ้งมี

วิศวกรควบคมุงาน)

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและ

ควบคมุงาน)

16) แบบแปลนและ

รายการคาํนวณ

งานระบบของ

อาคารตาม

กฎกระทรวงฉบบัท่ี

33 (พ.ศ. 2535)

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพ่ิมเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ)

17) หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

ของวิศวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ปรบัอากาศ

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพ่ิมเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ)

18) หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพ่ิมเติมสาํหรบักรณี
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

วิศวกรรมควบคมุ

ของวิศวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ไฟฟา้

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ)

19) หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

และวิศวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ปอ้งกนัเพลิงไหม้

- 1 1 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพ่ิมเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ)

20) หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

ของวิศวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

บาํบดันํา้เสยีและ

การระบายนํา้ทิง้

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพ่ิมเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ)

21) หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

ของวิศวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ประปา

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพ่ิมเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ)

22) หนงัสือรบัรองของผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ

ของวิศวกร

ผูอ้อกแบบระบบ

ลิฟต์

- 1 0 ชดุ (เอกสารท่ีตอ้งย่ืน

เพ่ิมเติมสาํหรบักรณี

เป็นอาคารสงูหรอื

อาคารขนาดใหญ่

พิเศษ)

16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ.

2522

ค่าธรรมเนียม0 บาท

หมายเหตุ -
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17. ช ่องทางการร้องเร ียน

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดัสโุขทยั

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก


