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คู่มอืสาํหร ับประชาชน: การขอตอ่อายุใบอนุญาตก่อสร้างดดัแปลงร ือ้ถอนหรือเคลื่อนยา้ยอาคาร

หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ:เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

1. ช ื่อกระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร

2. หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผงัเมือง

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารท่ีใหบ้ริการในสว่นภมิูภาคและสว่นทอ้งถ่ิน (กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดยีว)

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รบัรอง

5. กฎหมายทีใ่หอ้าํนาจการอนุญาต หร ือท ีเ่ก ีย่วข ้อง:

1) พระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม

7. พ ืน้ท ีใ่หบ้ร ิการ: ทอ้งถ่ิน

8. กฎหมายข้อบงัคับ/ข ้อตกลงท ีก่าํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฎกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถ่ินและ

ประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวลาท ีก่าํหนดตามกฎหมาย / ข ้อกาํหนด ฯลฯ 5 วนั

9. ข ้อมูลสถติ ิ

จาํนวนเฉลี่ยตอ่เดอืน0

จาํนวนคาํขอท ีม่ากท ีสุ่ด 0

จาํนวนคาํขอท ีน่ ้อยท ีสุ่ด 0

10. ช ื่ออ ้างองิของคู่มอืประชาชน [สาํเนาคูมื่อประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร

11. ช ่องทางการใหบ้ร ิการ

เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์งึวนัศกุร ์ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเท่ียง)

12. หลักเกณฑ์ วธิ ีการ เงือ่นไข(ถ้าม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ใบอนญุาตก่อสรา้งดดัแปลงหรอืเคล่ือนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนญุาตรือ้ถอนอาคาร (ตามมาตรา 22)ใหใ้ชไ้ดต้าม

ระยะเวลาท่ีกาํหนดไวใ้นใบอนญุาตถา้ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตประสงคจ์ะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะตอ้งย่ืนคาํขอก่อนใบอนญุาตสิน้อายแุละ

เม่ือไดย่ื้นคาํขอดงักลา่วแลว้ใหด้าํเนินการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนกังานทอ้งถ่ินจะสั่งไมอ่นญุาตใหต้อ่อายใุบอนญุาตนัน้

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท ีร่ ับผิดชอบ

ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ย่ืนขอตอ่อายใุบอนญุาตพรอ้ม

เอกสาร

1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ขอตอ่อายุ

ใบอนญุาต)
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ที่ ประเภทขัน้ตอน
รายละเอยีดของขัน้ตอนการ

บริการ

ระยะเวลา

ใหบ้ร ิการ

ส่วนงาน /

หน่วยงานท ี่

ร ับผิดชอบ

หมายเหตุ

2) การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบการ

ขอตอ่อายใุบอนญุาต

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ขอตอ่อายุ

ใบอนญุาต)

3) การพิจารณา เจา้พนกังานทอ้งถ่ินตรวจสอบ

การดาํเนินการตามใบอนญุาต

วา่ถงึขัน้ตอนใดและแจง้ใหผุ้ข้อ

ตอ่อายใุบอนญุาตทราบ (น.1)

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถ่ินในพืน้ท่ีท่ีจะ

ขอตอ่อายุ

ใบอนญุาต)

ระยะเวลาดาํเน ินการรวม 5 วนั

14. งานบริการนีผ้ ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแล้ว

ยงัไม่ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืน่คาํขอ

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนท ีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยนืยนัตวัตน

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลธรรมดา)

2) หนงัสือรบัรองนิติ

บคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนิติบคุคล)

15.2) เอกสารอ ืน่ ๆ สาํหรับยืน่เพ ิม่เตมิ

ท ี่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

1) แบบคาํขอตอ่อายุ

ใบอนญุาตก่อสรา้ง

อาคารดดัแปลง

อาคารรือ้ถอน

อาคารเคล่ือนยา้ย

อาคารดดัแปลง

หรอืใชท่ี้จอดรถท่ี

กลบัรถและ

ทางเขา้ออกของรถ

เพ่ือการย่ืน (แบบข.

5)

- 1 0 ชดุ -
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ที่
รายการเอกสาร
ยืน่เพ ิม่เตมิ

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร
จาํนวนเอกสาร

ฉบบัจร ิง
จาํนวนเอกสาร

สาํเนา
หน่วยนับ
เอกสาร

หมายเหตุ

2) สาํเนาใบอนญุาต

ก่อสรา้งดดัแปลงรือ้

ถอนหรอื

เคล่ือนยา้ยอาคาร

แลว้แตก่รณี

- 0 1 ชดุ -

3) หนงัสือแสดงความ

ยินยอมของผู้

ควบคมุงาน (แบ

บน. 4) (กรณีท่ีเป็น

อาคารมีลกัษณะ

ขนาดอยูใ่นประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

4) หนงัสอืแสดงความ

ยินยอมของผูค้วบคมุ

งาน (แบบน. 4)

(กรณีท่ีเป็นอาคารมี

ลกัษณะขนาดอยูใ่น

ประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

16. ค่าธรรมเนียม

1) เป็นไปตามหลักเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัท ี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญัตคิวบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522

ค่าธรรมเนียม0 บาท

หมายเหตุ -

17. ช ่องทางการร้องเร ียน

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์าํรงธรรม จงัหวดัสโุขทยั

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน เทศบาลตาํบลไทรโยง-ไชยวาล อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา

349 หมู่ 1 ตาํบลครบรุี อาํเภอครบรุี จงัหวดันครราชสีมา 30250

โทร.044490978

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก

ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูมื่อการกรอก


